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Mtro. Juan Antonio Macias Pérez
Secretario General
Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

Por medio del presente y con fundamento en los articulos 451 fracciones IV, Vy Xl de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Guanajuato, asi como 14, parrafo
segundo de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, le remito el Informe de Resultados de
la Auditoria de Cumplimento en materia Archivistica generado por este Organo Interno de

Control, correspondiente al periodo 2022, mismo que se adjunta al presente oficio.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente N

Licda. y C.P. Nelly Verdnica Hernédndez Roa '7'77/'7?/; 1 Con 74 / )
Titular del Organo Interno de Control
R\
NVHR/m
{

Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato
A FECHA, 4 | DCIE '21 }
W HORA: -‘2 4q ’2,

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL
DE GUANAJUATO

PRESIDENCIA ™<= ClAW. Ny

"JARIA DOLORES LOPEZ LOZA

C.c.p. Lic. Antonio Lopez Loza. Director de Archivos. Para su conocimiento y efectos que haya lugar.
Pleno del Tribunal Estatal Electoral del Estado de Guanajuato. Para su conocimiento.
Archivo.
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MARCO NORMATIVO

Los articulos 12, parrafo segundo de la Ley General de Archivos; 14, parrafo segundo de la Ley
de Archivos del Estado de Guanajuato y 451, fracciones IV, V y Xl de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Guanajuato, establecen que el Organo Interno de
Control tiene a su cargo realizar auditorias en materia archivistica a las Unidades

Administrativas de este Tribunal, al ser este un organismo auténomo.

Es por ello, que este Organo Interno de Control incluyd en el Programa Anual de Trabajo 2023,

la practica de una Auditoria de Cumplimiento en Materia Archivistica.

En ese tenor, este drgano técnico realizd la auditoria de cumplimiento en materia de archivo
correspondiente al ejercicio 2022, misma que inicid mediante oficio TEEG-OIC-020/2023
dirigido al Mtro. Juan Antonio Macias Pérez, Secretario General del Tribunal Estatal Electoral
de Guanajuato, de fecha siete de febrero de 2023, a través del cual se le comunico la revision
de las acciones implementadas para la administracién de los documentos de archivo de manera
conjunta con las unidades administrativas, a fin de garantizar la organizacion, disponibilidad,

localizacion, integridad y conservacion de los archivos correspondiente al afio 2022.

ENLACE DE AUDITORIA ARCHIVISTICA

Para efectos de realizar la auditoria archivistica, se solicitd al Secretario General, mediante el

oficio TEEG-0IC-020/2023, que designara a la persona servidora publica que fungiria como
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enlace entre este Organo y la Secretaria General; es asi que mediante el oficio TEEG-SG-
26/2022 el Secretario General, informo la designacién como enlace al licenciado Antonio Lopez

Loza, Director de Archivos adscrito a la Secretaria General.

INICIO DE AUDITORIA ARCHIVISTICA EJERCICIO 2022

La auditoria dio inicio el 7 de febrero del afilo que transcurre mediante oficio TEEG-OIC-
020/2023, sin embargo, en razén de la aprobacién del Plan Anual de Trabajo 2023, realizada en
la tercera sesion administrativa del Pleno del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, se
modificé la calendarizacidn de las auditorias a practicar por este drgano técnico, por lo que se
comunico al Secretario General a través del oficio TEEG-OIC-034/2023 de fecha 16 de febrero
del presente afio, la suspension de la revision en materia archivistica del ejercicio 2022, y en
atencion al nuevo calendario aprobado por el Pleno, la misma se reanudaria el 1 de junio de

este afo.

En respuesta al oficio TEEG-0IC-034/2023 se recibio el similar TEEG-SG-29-2023 suscrito por el
Secretario General, en el cual manifiesta que la secretaria quedd enterada de la
recalendarizacion de las actividades de auditoria para la revision en materia archivistica del

ejercicio 2022 a reanudarse el proximo 1 de junio, por los motivos expuestos.
Este Organo Interno de Control informd, mediante el oficio TEEG-0IC-096/2023 la reanudacion

de la Auditoria Archivistica 2022 el 8 de junio del afio que transcurre, al Director de Archivos,

quien funge como enlace en esta auditoria.
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ALCANCE

El método para esta auditoria archivistica fue la revisién con base en el cumplimiento de la
ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico! a que aluden los articulos 25, 26 y 27

de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato ?.

En este sentido, el Informe en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

fue la base para verificar el cumplimiento de lo planeado en el PADA.

El PADA 2022 estd integrado por 7 objetivos especificos, compuestos por un total de 19
actividades con sus respectivas metas, periodo de ejecucion, dreas responsables y entregables.

En ese tenor, este érgano selecciond los siguientes objetivos para revisar:

- Objetivo especifico 1
Objetivo especifico 2
; V ;Obje”t‘ivo ‘espe‘ciﬁco 3
Objeﬁvo especifico 4
ObjetIVO especifico 6

| ObjetIVO especn’r" o7

L En adelante, PADA.
2 Consultable en:
https://www.congresogto.qob.mx/leyes/ley-de-archivos-del-estado-de-quanajuato

3de 24

B e e

@ teegto.oficial @ teegto [1www.teegto.org.mx




Del mismo modo, se seleccionaron de entre esos objetivos algunas actividades para verificar su
cumplimiento mediante los entregables establecidos en el PADA. Dichas actividades fueron las

siguientes:

Objetivo espedﬁco Actividades
Objetivo especifico 1 11,12y13
Objetivo especifico 2 22y 3

Objetivo especiﬂco 3 31.32 33 y34.
Objetivo especifico4  4.2,4.3.y4.4.
Objetivo especifico 6 61 v6/

Objetivo especifico 7 21y

Por otro lado, es importante precisar que la Ley General de Archivos, asi como la ley local en la
materia, establecen en su articulo tercero transitorio que se expedirdn las disposiciones
reglamentarias derivadas para dar cumplimiento, asimismo sefiala que en tanto se expidan las
normas archivisticas correspondientes, se continuard aplicando lo dispuesto en las

disposiciones reglamentarias vigentes en la materia, en lo que no se oponga a las leyes vigentes.
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REQUERIMIENTO DE INFORMACION

Este Organo Interno de Control solicitd informacién para la practica de la auditorfa archivistica,

y en su caso, la evidencia y soporte documental que la demostrara, mediante los oficios

siguientes:
No de oficio Fecha Destinatario
Mtro. Juan Antonio Macias Pérez
TEEG-0IC-020/2023 7 de febrero de 2023
Secretario General
Mtro. Juan Antonio Macias Pérez
TEEG-0IC-096/2023 8 de junio de 2023
Secretario General

En atencidon y seguimiento, se recibieron respuestas a través de los siguientes oficios:

No de oficio Fecha recepcién Destinatario
Licda. C.P. Nelly Verdnica Hernandez Roa
TEEG-SG-26/2023 13 de febrero de 2023 ’
Titular del Organo Interno de Control.
Licda. C.P. Nelly Verdnica Hernandez Roa
TEEG-SG-AR-24/2023 15 de junio de 2023 /
Titular del Organo Interno de Control.
ACTIVIDADES REVISADAS

Se requirieron las siguientes actividades:
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Actividades del Objetivo Especifico 1

Valoracién del

tentativas para la capacitacion en relacion con este objetivo.

archivos con un calendario especifico.

elaborado.

procedencia y el orden original de conformidad con |a naturaleza de cada APD.

disposicion de elaborar el CGCA

manuales de procedimientos y manuales de gestion de calidad.

ordenadas al ACy en su caso, las bajas documentales.

de un archivo electrénico en coadyuvancia con la Ul.

Actividades del Objetivo Especifico 4

cumplimiento
1.1. Sostener una reunién con el IICE para proponer temas posibles, asi como fechas
e Cumple
1.2. Presentar un p'r'bgr;“amaukde capacitacion en gestion documental y administracion de
e Cumple
1.3. Implementar las capacitaciones establecidas conforme al programé de capacitacion
e Cumple
Actividades del Objetivo 2
21 Propone"rn los elementos de identificacion especificos acorde con los documentos
e Cumple
revisados a efecto de que permitan el llenado de las fichas de identificacién documental, su
extemporaneamente
2.2. Requerir a las APD la documentacién integrada en éxpédientes, a efecto de estar en
e No cumple
Actividades del Objetivo 3
3.1, Establecer un calendario de visitas a las APD paré levantamiento de la informacion | e Cumple
necesaria para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion documental por cada APD. extemporaneamente
‘5 Prepéréf las herramientas metodoldgicas y normativas, como son,”entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion, formato de ficha técnica e Cumple
de valoracién documental, normatividad especifica por drea, manuales de organizacion, extemporaneamente
3.3. Coordinar junto con la APD, la seleccién de manera sistematica los expedientes de ATo
AC cuya vigencia documental o uso ya hayan prescrito, con el fin de realizar transferencias e No cumple
3.4. Procurar el res”guarddwd\ig‘ital de los archivos correspondientes, mediante la elaboracién
e Cumple
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4.2, Realizar las sesiones del GIA, necesarias para el desarrollo de las actividades en materia

e Cumple
de archivos
4.3. Elaborar las actas correspondientes a las sesiones realizadas. - - ¢ = . Cumple
4.4, Realizar el seguimiento correspondiente de los acuerdos establecidosen lasactas. = Cumple

Actividades del Objetivo Especifico 6 P

6.1. Sostener reuniones per‘i'éhaicas conla Ul y"con los RAT del TEEG a efecto déhproponer las
herramientas programaticas electronicas necesarias para facilitar el resguardo vy e Cumple
conservacién del archivo digital de las APD.
6.2. Informar de las estrategigé en materia de resguardb y conservacion de archivos digital'es

e Cumple
a los RAT.

Acﬁiridades del dbjetivo 7

7.1. Emitir una circular a las APD ofreciendo las asesorias técnicas a las personas RAT. . Cu'mp‘le
7.2. Informar respecto de las asesorfas brindadas a cada APD. ey t oCump!e .

En resumen, de la revision de las 16 actividades que se seleccionaron del PADA 2022, se obtuvo
como resultado que 11 de ellas se cumplieron, 3 se cumplieron de manera extemporanea y dos

no se cumplieron.

VALORACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

Se obtuvieron las siguientes conclusiones en la valoracion de las evidencias entregadas en

respuesta a los requerimientos formulados, asi como del Informe al PADA 2022 respecto al

cumplimiento de las actividades programas en el mismo.
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A continuacidn, se sefialan las valoraciones que se dieron a las actividades y para tal efecto se

agruparan en los siguientes rubros:

a. Cumple
b. Cumple extemporaneamente

c. Nocumple

a. Actividades cumplidas por el drea auditada en ejecucién del PADA 2022

Actividades 1.1., 1.2. y 1.3. correspondientes al objetivo especifico 1 del PADA 2022.

De la revisidn realizada por este Organo Interno del informe en cumplimiento al PADA 2022,
asi como las respuestas al requerimiento formulado mediante oficio TEEG-OIC-096/2023 y los
documentos que se aportaron como evidencias correspondientes al anexo 1 “Minuta de
reunion con el lICE”, anexo 2 “Archivo Excel con calendario de capacitaciones”y anexo 3 “Notas
informativas mensuales remitidas al Pleno y anexos de capacitacion”, se determina que se
cumplieron las actividades 1.1, 1.2 y 1.3 correspondientes al objetivo especifico 1, establecidas

en el PADA 2022.

Actividad 3.4. correspondiente al objetivo especifico 3 del PADA 2022.

En virtud de la revision al informe en cumplimiento al PADA 2022, asi como las respuestas al

requerimiento formulado mediante oficio TEEG-OIC-096/2023 y los documentos que se
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aportaron como evidencias correspondientes a los anexos 11 “Oficio TEEG-SG-AR-11/2022,
anexo consistente en el informe de actividades de marzo de 2022 y acta de la Décima Cuarta
Sesion Ordinaria Administrativa del Pleno del 7 de marzo de 2022”7, 12 “Oficio TEEG-SG-AR-
20/2022, anexo consistente en el informe de actividades de marzo de 2022 y acta de la Décima
Séptima Sesion Ordinaria Administrativa del Pleno del 26 de abril de 2022”, 13 “Oficio TEEG-5G-
AR-29/2022, anexo consistente en el informe de actividades de abril de 2022 y acta de la
Vigésima Tercera Sesion Ordinaria Administrativa del del Pleno del 10 de junio de 2022”, 14
“Oficio TEEG-SG-AR-31/2022, anexo consistente en el informe de actividades de junio de 2022
y actas de la Vigésima Sexta y Vigésima Séptima Sesiones Ordinarias Administrativas del Pleno
de fechas 7 y 14 de julio de 2022”, 15 “Informe anual de desarrollo archivistico 2022, anexos
correspondientes al mismo y acta de la Quinta Sesidon Ordinaria Administrativa del Pleno del 19
de enerode 2023”y 16 “Actas de las Vigésima Primera y Vigésima Segunda Sesiones Ordinarias
Administrativas del Pleno de fechas 19 y 30 de mayo de 2023, sobre la implementacion del
SIDTEEG”, se determina que se cumplié la actividad 3.4 correspondiente al objetivo especifico

3, establecida en el PADA 2022.

Actividades 4.2., 4.3. y 4.4. correspondientes al objetivo especifico 4 del PADA 2022.

Derivado de la revision al informe en cumplimiento al PADA 2022, asi como las respuestas al
requerimiento formulado mediante oficio TEEG-OIC-096/2023 y los documentos que se
aportaron como evidencias correspondientes a los anexos 3 “Notas informativas mensuales
remitidas al Pleno y anexos de capacitacion”, 17 “Oficios TEEG-SG-AR-20/2022, TEEG-SG-AR-
34/2022, TEEG-S5G-AR-39/2022 y TEEG-SG-AR-44/2022 de fechas, 22 de abril, 3 de agosto, 6 de
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septiembre y 7 de noviembre, todos de 20227, 18 “Primera y Sequnda Sesion Ordinaria del GIA,
llevadas a cabo los dias 31 de marzo y 25 de octubre, ambas de 2022”, se determina que se
cumplieron las actividades 4.2., 4.3. y 4.4 correspondiente al objetivo especifico 4, establecidas

en el PADA 2022.

Actividades 6.1.y 6.2. correspondientes al objetivo especifico 6 del PADA 2022.

Como resultado de la revision al informe en cumplimiento al PADA 2022, asi como las
respuestas al requerimiento formulado mediante oficio TEEG-0IC-096/2023 y los documentos
que se aportaron como evidencias correspondientes a los anexos 3 “Notas informativas
mensuales remitidas al Pleno y anexos de capacitacion”, 9 “Correos electrdnicos del 28 y 29 de
noviembre de 2022, que contienen la invitacion a integrantes del GIA y RAT a cursar el
Diplomado en gestion documental y administracion de archivos, gestiones realizadas”, 10
“Boletin institucional #SoyTEEG del mes de junio de 2023”, 11 “Oficio TEEG-SG-AR-11/2022,
anexo consistente en el informe de actividades de marzo de 2022 y acta de la Décima Cuarta
Sesion Ordinaria Administrativa del Pleno del 7 de marzo de 20227, 12 “Oficio TEEG-SG-AR-
20/2022, anexo consistente en el informe de actividades de marzo de 2022 y acta de la Décima
Séptima Sesion Ordinaria Administrativa del Pleno del 26 de abril de 20227, 13 “Oficio TEEG-5G-
AR-29/2022, anexo consistente en el informe de actividades de abril de 2022 y acta de la
Vigésima Tercera Sesion Ordinaria Administrativa del del Pleno del 10 de junio de 2022”7, 14
“Oficio TEEG-SG-AR-31/2022, anexo consistente en el informe de actividades de junio de 2022
y actas de la Vigésima Sexta y Vigésima Séptima Sesiones Ordinarias Administrativas del Pleno

de fechas 7 y 14 de julio de 2022”, 15 “Informe anual de desarrollo archivistico 2022, anexos
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correspondientes al mismo y acta de la Quinta Sesion Ordinaria Administrativa del Pleno del 19
de enero de 2023”, 16 “ Actas de las Vigésima Primera y Vigésima Segunda Sesiones Ordinarias
Administrativas del Pleno de fechas 19 y 30 de mayo de 2023, sobre la implementacion del
SIDTEEG”, 19 “Minutas de trabajo de las reuniones que se sostuvieron los en los meses de junio,
julio y diciembre con la Unidad de Informdtica para la implementacion del SIDTEEG” y 20
“Temario del Diplomado en gestion documental y administracion de archivos llevado a cabo por
la Universidad de Guanajuato en colaboracion con el IACIP, el INAl y el Archivo General de la
Nacion”, se determina que se cumplieron las actividades 6.1.y 6.2. correspondientes al objetivo

especifico 6, establecida en el PADA 2022.

Actividades 7.1.y 7.2. correspondientes al objetivo especifico 7 del PADA 2022.

Finalmente, de la revision al informe en cumplimiento al PADA 2022, asi como las respuestas al
requerimiento formulado mediante oficio TEEG-OIC-096/2023 y los documentos que se
aportaron como evidencias correspondientes a los anexos 3 “Notas informativas mensuales
remitidas al Pleno y anexos de capacitacion”, 21 “Oficios de invitacion a impartir asesorias al
personal del Tribunal” y 22 “informes mensuales y anexos correspondientes de los que se dio
cuenta al Pleno en la correspondencia recibida que quedd registrada en las actas de la Décimo
Novena, Trigésima, Trigésima Quinta, Trigésima Sexta, Cuadragésima, Cuadragésima Tercera
Sesiones Ordinarias Administrativas del Pleno de fechas 31 de mayo, 7 de septiembre, 10 de
octubre, 18 de octubre, 16 de noviembre y 8 de diciembre, todas de 2022, respectivamente y el

acta de la Segunda Sesion Ordinaria Administrativa del 6 de enero de 2023”, se determina que

11de 24

§ i |

@ teegto.oficial ® teegto [ www.teegto.org.mx



se cumplieron las actividades 7.1.y 7.2. correspondientes al objetivo especifico 7, establecidas

en el PADA 2022.

del PADA 2022

b. Actividades cumplidas extemporédneamente por el drea auditada en la ejecucién

Actividad 2.1. correspondiente al objetivo especifico 2 del PADA 2022.

Respecto a esta actividad, a través del oficio TEEG-OIC-096/2023 se formulo el requerimiento

siguiente:

En relacion al objetivo especifico 2. Identificar los procesos de valoracidn y disposicion documental que

realizan las dreas operativas, a efecto de estar en posibilidad de iniciar con las actividades bdsicas para

el desarrollo del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), remita la documentacidn de

cumplimiento de los entregables que a continuacion se describen:

0.E.2. Actividades
2.1. Proponer los elementos de
identificacion especificos acorde con
los documentos revisados a efecto de
que permitan el llenado de las fichas
de identificacién documental, su
procedencia y el orden original de
conformidad con la naturaleza de
cada APD.

~ ejecucion

Marzo-abril
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En respuesta el director de archivos mediante el oficio TEEG-SG-AR-24/2023 contestd lo

siguiente:

Con relacion al Formato de fichas de identificacion documental por APD que corresponde a la actividad
2.1. denominada “Proponer los elementos de identificacion especificos acorde con los documentos
revisados a efecto de que permitan el llenado de las fichas de identificacion documental, su procedencia
y el orden original de conformidad con la naturaleza de cada APD”, en primer lugar, me permito hacer
la aclaracion de que, la denominacion correcta del documento es Formato de fichas técnicas de
valoracion documental y con respecto a éste, se hace de su conocimiento que el Grupo Interdisciplinario
de Archivos del TribunaF en su Cuarta Sesién Ordinaria de este afio, aprobd los formatos de: a) cardtula
para caja archivistica; b) cardtula de expedientes; c) inventario de archivo de trdmite; d) ficha técnica de
valoracidn documental, y e) de correspondencia; como consta en el oficio TEEG-SG-AR-21/2023 en el
que se presentaron dichos formatos al Pleno, los cuales fueron valorados en la Vigésima Tercera Sesidn
Administrativa, celebrada el dia 8 de junio de 2023, en la que se hicieron algunas modificaciones por

parte de las magistraturas, quedando aprobados por unanimidad de votos con los ajustes ordenados.

A efecto de acreditar lo anterior, le remito copia certificada del oficio y acta respectiva, los cuales se

encuentran identificados como ANEXOS 4 y 5.

Ahora bien, por lo que se refiere al “listado de los expedientes entregados por las APD” que corresponde
a la actividad 2.2. denominada “2.2. Requerir a las APD la documentacidn integrada en expedientes, a
efecto de estar en disposicion de elaborar el CGCA”, se hace de su conocimiento que con relacion a dicha
actividad, derivado de las reuniones que se sostuvieron por parte de la Direccion de Archivos y la

Presidenta del GIA, con las y los integrantes de dicho grupo, se determind no requerir la documental a

3 En lo sucesivo GIA.
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cada drea, sino que, en las distintas reuniones que se llevaron a cabo, se ventilaron los procesos de
integracion documental y clasificacion de expedientes, para aplicar la elaboracion del Cuadro General

de Clasificacion Archivistica®* mediante las series documentales de manera adecuada a cada proceso.

Determinacion que puede ser consultada en el informe anual de desarrollo archivistico 2022, pagina 15,

en el enlace electrénico: https.//www.teegto.org.mx/archivos.htmi.

No obstante, debe considerarse que el objeto de la actividad era reunir insumos para la elaboracion del
CGCA, mismo que fue presentado en un primer momento al GIA como consta en el acta de la segunda
sesion ordinaria del 25 de octubre de 2022, en la que este insumo fue aprobado por dicho grupo. ANEXO

6.

Es importante destacar, que con posterioridad se elaboré un CGCA en modalidad funcional con base en
la propuesta que realizé la Magistrada Presidenta del Tribunal y que se complementd con los trabajos
que ya se venian realizando al respecto, lo que permitio concretar su elaboracion, validacion y
aprobacién por parte del GIA y del Pleno, en términos del articulo 17 de los Lineamientos en materia de
Organizacién y Conservacion de Archivos del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato.” Instrumento que

puede ser consultado en la pdgina https.//www.teeqto.orqg.mx/documentos/CGCA-2023.pdf.

Valoracion a la actividad 2.1 del objetivo especifico 2 del PADA
De la revisién realizada a la respuesta, los documentos aportados como evidencia
correspondiente a los anexos 4 “Cuarta Sesion Ordinaria del GIA de 2023”y 5 “Vigésima Tercera

Sesion Administrativa del Pleno, celebrada el dia 8 de junio de 2023” , asi como del informe en

4 En adelante CGCA.
° En lo sucesivo Lineamientos.
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cumplimiento al PADA 2022, se determina que la actividad 2.1 “Proponer los elementos de
identificacion especificos acorde con los documentos revisados a efecto de que permitan el
llenado de las fichas de identificacion documental, su procedencia y el orden original de
conformidad con la naturaleza de cada APD” se cumplié pero de manera extempordnea como

a continuacion se sefiala.

Esta actividad se programo para realizarse durante el ejercicio 2022, sin embargo, el entregable
sefialado en el PADA en cumplimiento a esta actividad es el “Formato de fichas de identificacion
documental por APD” y dado que fue hasta el 31 de mayo de 2023 que dicho formato fue
sometido a aprobacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos en su cuarta sesion ordinaria,
y, posteriormente, el 8 de junio a aprobacion del Pleno de este Tribunal en la vigésima tercera
sesion administrativa, se tiene por cumpliendo extempordaneamente la actividad 2.1

correspondiente al objetivo especifico 2 del PADA 2022.

Actividad 3.1.y 3.2. correspondientes al objetivo especifico 3 del PADA 2022.

Respecto a esta actividad, a través del oficio TEEG-OIC-096/2023 se formuld el requerimiento

siguiente:

En relacion con el objetivo especifico 3. Coordinar los procesos de valoracidn y disposicion documental
que realicen las dreas operativas, a efecto de estar en posibilidad de iniciar el proceso de elaboracion del
Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO), proporcionar la documentacion de cumplimiento de los

entregables que a continuacidn se detallan:
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Areas
0.E.3. Actividades Meta  Periodo de ejecucién Entregable
responsables

3.1. Establecer un calendario de visitas
a las APD para levantamiento de la |
informacion  necesaria para la Febrero-diciembre APD
elaboraciéon de las fichas técnicas de !

valoracion documental por cada APD.

10 | e Cronograma
estableciendo fecha por
area determinada.

23 "‘Pr‘epararw las  herramientas
metodoldgicas y normativas, como
son, entre otras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de
informacion, formato de ficha técnica 1
de valoracién documental,

e Documento que contenga
Marzo-noviembre ACA dichas herramientas.

normatividad especifica por adrea,
manuales de organizacién, manuales
de procedimientos y manuales de
gestion de calidad.

Valoracidn a la actividad 3.1. del objetivo especifico 3 del PADA 2022

Como resultado de la revision al informe en cumplimiento al PADA 2022, asi como la respuesta
al requerimiento formulado mediante oficio TEEG-OIC-096/2023 y al documento que se aporto
como evidencia, correspondiente al anexo 7 “Correo electronico del 13 de junio de 2023
respecto del calendario de visitas con las APD para el llenado de las fichas técnicas de valoracion
documental”, se determina que la actividad 3.1. correspondiente al objetivo especifico 3,
establecida en el PADA 2022, se cumplid extemporaneamente, en virtud de las razones

siguientes.
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Del documento aportado como evidencia, es decir el anexo 7 “Correo electronico del 13 de junio
de 2023 respecto del calendario de visitas con las APD para el llenado de las fichas técnicas de
valoracion documental”, se advierte que las visitas a las APD se programaron para realizarse en
el periodo comprendido entre el 14 de junio y 21 de agosto de 2023 por parte de la Unidad de
Transparencia y la Direccion de Archivos y dado que la actividad que se esta revisando estaba
programada para realizarse en el ejercicio 2022, este Organo Interno de Control determina que
si bien se estd cumpliendo con la actividad 3.1 del objetivo especifico 3, lo hace de manera

extemporanea.

Valoracion a la actividad 3.2. del objetivo especifico 3 del PADA 2022

De la revision realizada al informe en cumplimiento al PADA 2022, asi como la respuesta al
requerimiento formulado mediante oficio TEEG-0IC-096/2023, y los documentos aportados
como evidencia correspondiente a los anexos 8 “Correo electronico del 14 de diciembre de 2022
y anexo, respecto de la propuesta de CADIDO ”,9 “Correos electrdnicos del 28 y 29 de noviembre
de 2022, que contienen la invitacion a integrantes del GIA y RAT a cursar el Diplomado en
gestion documental y administracion de archivos, gestiones realizadas” y 10 “Boletin
institucional #SoyTEEG del mes de junio de 2023”, se determina que cumplié pero de manera

extemporanea como a continuacion se sefiala.

La descripcion de la actividad 3.2 sefiala que las herramientas metodoldgicas tales como,
bibliografia o cuestionarios para el levantamiento de informacion con las dreas productoras de

informacién para dar cumplimiento al objetivo especifico 3 que es, iniciar con el proceso de
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elaboracion del Catdlogo de Disposicion Documental, se sustituyeron por el curso de un
diplomado en gestién documental por parte de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos y los Responsables de Archivo de Tramite de las areas productoras de la

documentacion.

Ahora bien, de la respuesta formulada por el director de archivos asi como de la evidencia
correspondiente al anexo 20 “Temario del “Diplomado en gestion documental y administracion
de archivos” llevado a cabo por la Universidad de Guanajuato en colaboracicn con el IACIP, el
INAl'y el Archivo General de la Nacién”, se constatd que dicho diplomado se desarrolld durante
el periodo del 17 de enero al 26 de mayo del 2023, es decir, se cursé en un ejercicio distinto al
que se estd revisando, por lo tanto, este d6rgano determina que el drea auditada cumple

extemporaneamente la actividad 3.2 del objetivo especifico 3 del PADA 2022.

c. Actividades no cumplidas por el drea auditada en cumplimiento al PADA 2022

Actividad 2.2. correspondiente al objetivo especifico 2 del PADA 2022.

Respecto a esta actividad, a través del oficio TEEG-0OIC-096/2023 se formulo el requerimiento

siguiente:

En relacion al objetivo especifico 2. Identificar los procesos de valoracion y disposicion documental que

realizan las dreas operativas, a efecto de estar en posibilidad de iniciar con las actividades bdsicas para

18 de 24



%\Sﬁ\DOS
AV. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena A @0 5& u‘ n§

g7l

C.P. 36250 | Guanajuato, Gto. | oy | 5« ({UUW \ \
473 732 9597 | 473 732 8091 I“ {? % \w \\ W
473 732 2839 TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL ‘%

DE GUANAJUATO [\\\3_@%
ZS

| desarrollo del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), remita la documentacion de

cumplimiento de los entregables que a continuacidn se describen:

23 Requ a ST | | | o Iist‘ado‘ de los

documentacién integrada en i | P . ACAconlosinsumos |  expedientes entregados
{ VI

expedientes, a efecto de estar en | | de las APD del TEEG. |  por las APD.

disposicién de elaborar el CGCA.
Valoracion a la actividad 2.2. del objetivo especifico 2 del PADA 2022

Como resultado de la revision al informe en cumplimiento al PADA 2022, asi como la respuesta
al requerimiento formulado mediante oficio TEEG-OIC-096/2023 vy al documento que se aporto
como evidencia, correspondiente al anexo 6 “Acta del GIA donde se aprobd el primer CGCA”, se
determina que el area auditada no cumplié con la actividad 2.2. correspondiente al objetivo

especifico 2, establecida en el PADA 2022, en virtud de las razones siguientes.

Como se desprende del PADA, el objeto de esta actividad era contar con los insumos para la
elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, siendo que para ello se deberia
requerir a las APD la documentacién integrada en sus expedientes y en funcion de éstos realizar
el CGCA y toda vez que el mismo fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos en la
segunda sesion ordinaria el 25 de octubre de 2022, la descripcién del entregable de |a actividad
2.2 consistié en "1 listado de los expedientes entregados por las APD", mismo que de las
evidencias presentadas por el director de archivos en respuesta al requerimiento formulado,

no acredita se hubiere realizado.
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Por otro lado, refiere el director de archivos en su oficio de respuesta TEEG-SG-AR-24/2023 que
conforme a lo sefialado en la pagina 15 del Informe en cumplimiento al PADA 2022, se
determind no requerir la documental a cada area, sino que, en las distintas reuniones que se
llevaron a cabo, se ventilaron los procesos de integracion documental y clasificacion de

expedientes.

La pagina citada de dicho informe textualmente menciona lo siguiente:

“Asi mismo, para conocer realmente los procesos de cada drea,
se determind no requerir la documental a cada drea, sino que,
en las reuniones, se ventilaran los procesos de integracion
documental y clasificacion de la misma, para aplicar la
clasificacion mediante las series documentales de manera
adecuada a cada proceso documental.”

De lo anterior, se resalta que no se advierte quien hizo dicha determinacion, pues solo
menciona que en las reuniones se llegd a esa conclusion, y cabe sefialar que en el mismo
informe se sefiala que en las reuniones que se hicieron, unicamente fueron convocados los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de las dreas jurisdiccionales y el Oficial

Mayor, no asi los demas integrantes de las otras areas que conforman dicho grupo.

Asimismo, en el informe se menciona que se levantd una minuta de una reunion de trabajo, sin

embargo, de las evidencias y soporte documental no se encuentra la minuta referida.
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En conclusién, la determinacidn que alude el Director de Archivos no se encuentra soportada
en algun documento formal, por lo tanto, son insuficientes las razones esgrimidas para justificar
la falta del entregable, ello pese a que como consta en los documentos soporte, el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos el
25 de octubre de 2022; por tanto, este érgano determina que el area auditada no cumple con

la actividad 2.2 del objetivo especifico 2 del PADA 2022.

Actividad 3.3. correspondiente al objetivo especifico 3 del PADA 2022.

Respecto a esta actividad, a través del oficio TEEG-0IC-096/2023 se formulo el requerimiento

siguiente:

3. En relacion al objetivo especifico 3. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion
documental que realicen las dreas operativas, a efecto de estar en posibilidad de iniciar el
proceso de elaboracidn del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO), proporcionar la

documentacion de cumplimiento de los entregables que a continuacion se detallan:

O.E.3. Actividades = Meta ‘ Pe_”’"?’«d?i' . Aees ~ Entregable f
. ejecucion responsables ,.
3.3. Coordinar junto con la APD, la 1 imo Inventario de fr‘\ansferehciéw
seleccidn de manera sistematica los i ! documental.
expedientes de AT o AC cuya | !
vigencia documental o usoya hayan | Abril-julio ACA . e Inventario de baja
prescrito, con el fin de realizar i . documental.
transferencias ordenadas al ACy en E |
su caso, las bajas documentales. | |
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Valoracién a la actividad 3.3. del objetivo especifico 3 del PADA 2022

Como resultado de la revisién al informe en cumplimiento al PADA 2022, asi como de la
respuesta al requerimiento formulado mediante oficio TEEG-OIC-096/2023, este drgano
interno de control determina que el area auditada no cumplié con la actividad 3.3.
correspondiente al objetivo especifico 3, establecida en el PADA 2022, en virtud de lo que a

continuacion se sefiala.

El Director de Archivos menciona en su respuesta que esta actividad es un acto complejo que
requiere del apoyo y colaboracion de distintas dreas y érganos del Tribunal, por lo que ello se
encuentra sujeto a la disponibilidad de tiempos, espacios y orden logistico, y por tanto esta en
vias de ejecucidn ya que se han llevado a cabo distintos pasos previos encaminados al logro del
objetivo que es “Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las
dreas operativas, a efecto de estar en posibilidad de iniciar el proceso de elaboracion del

catdlogo”

Ahora bien, en el informe en cumplimiento al PADA se advierte que se llevd a cabo una reunion
solo con los integrantes del GIA que representan a las ponencias y el oficial mayor, y derivado
de ello se levantd una minuta, sin embargo, ni de la respuesta otorgada, ni de los anexos a esta,
se localizo la misma. Tampoco, se acredité documentalmente que se han realizado reuniones

con los demas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos para este fin.
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Por lo expuesto en los parrafos anteriores, este drgano determina que el drea auditada no

cumplio la actividad 3.3. del objetivo especifico 3 del PADA 2022.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Este Organo Interno de Control determina que la Direccién de Archivos cumplié con 14 de las

16 actividades seleccionadas y revisadas del PADA 2022.

Ahora bien, las actividades y objetivos especificos de los cuales no se acreditd su cumplimiento,

son las siguientes:

Actividad 2.2 del Objetivo especifico 2 “Requerir a las APD la documentacion integrada en
expedientes, a efecto de estar en disposicion de elaborar el CGCA”

Actividad 3.3 del objetivo especifico 3 “Coordinar junto con la APD, la seleccion de manera
sistemdtica los expedientes de AT o AC cuya vigencia documental o uso ya hayan prescrito, con

el fin de realizar transferencias ordenadas al ACy en su caso, las bajas documentales”.

Al respecto, se recomienda que en la elaboracién del PADA se considere la disponibilidad de
tiempo, espacios y actividades de las areas productoras de documentos, resaltando que con
motivo del Proceso Electoral Local 2023-2024, los esfuerzos y actividades de las areas
administrativas estaran enfocadas primordialmente en brindar el apoyo a las areas sustantivas

de este Tribunal.
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Asimismo, se le dé el oportuno y puntual seguimiento a las actividades que se establezcan en
el PADA, incluyendo las que son materia de la presente recomendacion, con la finalidad de que

se cuente en el menor lapso de tiempo, con las consideraciones antes sefialadas.

Reiterando ademads que los objetivos, actividades y entregables del PADA tengan vinculacion
entre si y sea factible su cumplimento en los tiempos programados durante el ejercicio de su

ejecucion.

Derivado de lo expuesto con anterioridad, se emite el presente Informe de Resultados de la
Auditoria de Cumplimiento en materia de Archivistica, del Tribunal Estatal Electoral de

Guanajuato correspondiente al ejercicio 2022.

Atentamente

Licda. y C.P. Nelly'Verdnica Hernéndez Roa
Titular del Organo Interno de Control
Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

NVHR/!

C.c.p. Lic. Antonio Lépez Loza. Director de Archivos. Para su conocimiento y efectos que haya lugar
Pleno del Tribunal Estatal Electoral del Estado de Guanajuato. Para su conocimiento.

Archivo.
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